PATVIRTINTA

Zarasy rajono savivaldybés administracijos
direktoriaus 2018 m. vasario 14 d. jsakymu
Nr. 1(6.6 E)-90

DUSETU SENIUNIJOS UKIO REIKALU SPECIALISTO
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
BENDROJI DALIS (PAREIGYBE)

1. Zarasy rajono savivaldybés administracijos Dusety seniiinijos (toliau — Senitinija)
akio reikaly specialisto pareigybé priskiriama specialisty grupei (darbuotojas, dirbantis pagal darbo
sutartj).

2. Pareigybés lygis - B.

3. Pareigyb¢ reikalinga padéti senitinui jgyvendinti senilinijos veiklos nuostatus,
valstybés ir savivaldybés priimtus teisés aktus senitinijos teritorijoje, padéti senitinui administruoti
senitinijai priskirty vieSyjy paslaugy teikima, taip pat senitinijos teritorijos priezilirai organizuoti.

4. Sias pareigas einantis darbuotojas tiesiogiai pavaldus senifinui.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Darbuotojas, einantis $ias pareigas, turi atitikti $iuos specialius reikalavimus:

5.1. turéti ne zemesn] kaip aukstaji neuniversitetinj ar jam prilyginta technologijos
moksly studijy srities elektros inzinerijos krypties iSsilavinimag bei turéti teis¢ dirbti elektros
jrenginiuose (viduriné kategorija);

5.3. buti gerai susipazings su Lietuvos Respublikos jstatymais, Vyriausybeés
nutarimais, kitais teisés aktais ir norminiais dokumentais, reglamentuojanciais vietos savivalda,
vie$aj] administravimg, vieSuosius pirkimus, darbuotojy sauga ir sveikatg, atlieky tvarkyma,
kapiniy prieziiirg bei kitus teisés aktus reikalingus darbo funkcijoms vykdyti;

5.4. iSmanyti Dokumenty rengimo ir Dokumenty tvarkymo bei apskaitos taisykles;

5.5. mokeéti dirbti Microsoft office programiniu paketu;
5.6. turéti vairuotojo pazyméjima (B kategorija).

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

6. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

6.1. padeda atlikti darby, prekiy, paslaugy vieSuosius pirkimus;

6.2. seniino pavedimu arba nesant S$ias funkcijas vykdancio asmens, padeda
organizuoti ir (arba) kontroliuoti rajono Savivaldybés keliy, bendrojo naudojimo teritorijy, kapiniy,
zeldiniy ir zeldyny, gatviy, Saligatviy valyma ir prieziiirg;

6.3. senilino pavedimu atlieka darbus elektros jrenginiuose, bei elektros jrenginiy
remonto darbus;

6.4. rengia leidimy laidoti projektus, senilinijos aptarnaujamoje teritorijoje
organizuoja kapiniy prieZiiirg, siekiant uztikrinti paslaugos teikimg gyventojams;

6.5. teikia pasitilymus senitinui dél vieSyjy paslaugy teikimo gerinimo, kad biity
uztikrinti teisés aktuose bei sutartyse nustatyti reikalavimai;

6.6. teikia senitinui pasitilymus dél rajono Savivaldybei priklausanciy keliy, gatviy,
Saligatviy ir aik§¢iy tvarkymo, vietinio susisiekimo transporto organizavimo, rajono Savivaldybei
priklausanciy pastaty ir statiniy remonto, paminkly, kapiniy priezitiros, vieSyjy paslaugy teikimo



gyventojams organizavimo, siekiant tinkamai jgyvendinti teisés aktuose nustatytas rajono
Savivaldybés funkcijas senitinijos teritorijoje;

6.7. prireikus padeda rengti rajono Savivaldybés tarybos sprendimy ir mero
potvarkiy, administracijos direktoriaus jsakymy projektus senitinijos veiklos klausimais, padeda
senifinui organizuoti bei kontroliuoti jy vykdyma, kad buty uZztikrintas rajono Savivaldybés vidaus
teisés akty jgyvendinimas;

6.8. organizuoja zeldiniy ir zeldyny priezilirg teisés akty nustatyta tvarka. Rengia
leidimy saugotiniems zeldiniams kirsti, genéti, pertvarkyti projektus, uztikrinant teiséta zeldiniy
prieziurg;

6.9. fiksuoja (aktu ar kitu dokumentu) skaitikliy parodymus prie§ ir po
organizuojamo renginio senitinijos teritorijoje, siekiant kad biity tinkamai atsiskaityta uz sunaudota
elektros energija ar kitas suteiktas paslaugas, seka skaitikliy (vandens — senitinijos pastate, elektros
— jei reikia) parodymus bei teikia skaitikliy duomenis reikalingiems subjektams;

6.10. konsultuoja fizinius ir juridinius asmenis visais savo kompetencijos klausimais;

6.11. konsultuoja senitinijai priskirtos teritorijos gyventojus ir nagrinéja gyventojy
prasymus ir skundus, rengia atsakymy projektus;

6.12. iSkelia valstybine véliava ant seniiinijos pastato teisés akty nustatyta tvarka;

6.13. suderinus su senitnu teikia rangovui (pagal sudarytas sutartis) uzsakymus,
kontroliuoja atlikty darby vykdyma;

6.14. organizuoja darbus darbuotojams pagal uzimtumo programg ir Visuomenei
naudingus darbus atliekantiems asmenims;

6.15. dalyvauja rajono Savivaldybé institucijy sudaryty komisijy, darbo grupiy
veikloje;

6.16. vykdo kitus teisétus seniiino bei rajono Savivaldybés administracijos
direktoriaus pavedimus bei nurodymus, susijusius su pareigybés funkcijomis tam, kad biity pasiekti
rajono Savivaldybés administracijos veiklos tikslai.

IV SKYRIUS
ATSAKOMYBE

7.Sias pareigas einantis darbuotojas uZz darbo paZzeidimus atsako Lietuvos
Respublikos darbo kodekso nustatyta tvarka.




